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El Parc Cientific de Barcelona (PCB) és un dels parcs cientifics més importants d'Europa. Creat per la Universitat de
Barcelona el 1997, el PCB va ser el primer parc cientific a Espanya i avui és una referéncia internacional per a la
promocié de la innovacié amb 3.500 professionals, és actualment la llar de cinc instituts d'investigacié i més d’un
centenar d’empreses i altres organitzacions. El PCB és una entitat compromesa amb la igualtat d’oportunitats entre
homes i dones i per tant, seran benvingudes i valorades per igual totes les candidatures, independentment del génere
o sexe. El PCB necessita incorporar al seu equip d’Arquitectura i Obres. L’Area d’Arquitectura i Obres és
responsable del desenvolupament i gestio dels projectes de la Fundacié Parc Cientific de Barcelona, oferint solucions
integrals “claus en ma” per als espais ocupats pels usuaris arrendataris. Aixi mateix, s’encarrega d’adequar i millorar
els diferents espais que conformen el conjunt d’edificis, amb I'objectiu de garantir entorns funcionals, eficients i ajustats
als requeriments tecnics i operatius necessaris

UN/A TECNIC/A EN ADMINISTRACIO D’OBRES

En dependéncia de la Cap de I’Area d’Arquitectura i Obres oferira suport en la gestié administrativa,
economica i documental que es derivi de les actuacions en marxa, tot assumint les tasques i
responsabilitats segiients:

Preparacié6 i tramitacié de la documentacio de les obres o modificacions d’espais: contractes, comandes,
ordres de treball. Gestid i custddia de la documentacié de I'ambit.

Gestionar i fer el seguiment de les comandes de compra de materials i/ serveis.

Gestionar i fer el seguiment dels contractes amb empreses externes. Seguiment de terminis, condicions
de compliment i altres junt I’Area de Compres del PCB.

Control economic: control de costos, elaboracié de pressupostos d’obres a clients, seguiment del
pressupost anual de I'’Area, gesti6 de factures i altres.

Gestio de proveidors. Contacte i coordinacio logistica amb proveidors.

Suport a la Cap de I'’Area en la preparacié de plecs técnics i licitacions de I'ambit.

Tramits administratius: gestié de permisos i llicéncies davant I'Ajuntament o altres ens de I’Administracié.
Altres tasques de suport d’administracio, gestié o logistic a la Cap de I'Area: organitzacié de reunions i
control d’agenda, manteniment i actualitzacié de bases de dades, digitalitzacié de documents, arxius i
altres analogues que es puguin derivar.

Control de magatzem de I'area. Seguiment de I’ inventari i els moviments de materials.

Gestionar la facturacié a clients

Es requereix

Formacié professional grau superior.

Domini de I'entorn Office 365.

Coneixement de normatives de qualitat ISO.

Coneixement o experiéncia en I'entorn i peculiaritats de I'obra: fases d'una obra, oficis intervinents,
materials o altres

Formacié en gestié econdmica o pressupostaria

Coneixement de la Llei de contractes del sector public.

Idiomes catala Nivell C i castella.

Experiéncia minima de dos anys com a Téecnic/a d’Administracié d’Obres o posicié analoga vinculada a
I'execucio d’obres d’infraestructura i/o reformes en I'ambit de I'edificacié.

Competéncies professionals:

= Rigor i atencio al detall

= Capacitat de planificacié i organitzacio

= Capacitat de treball amb equips diversos
= Capacitat de comunicacio

= Proactivitat

= Orientacio6 als resultats

= Compliment de processos
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S’ofereix:

Contracte temporal amb previsio d’estabilitzacié en la plantilla.

Salari d'acord a experiéncia i qualificacio.

Incorporacié immediata.

e Formacio continua, jornada setmanal 37,5h i flexibilitat horaria, programa de teletreball i facilitats per a
la conciliacié dins d’un entorn de treball col-laboratiu i capdavanter dins el seu ambit.

Les persones interessades enviar CV i carta de motivacio (fins 22/02/2026) I'adrega:
borsadetreball@pcb.ub.cat
Indicar referencia TECADMOBRES

Per saber més sobre el Par Cientific de Barcelona? accedeix
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